
COMUNE DI SARDARA - SETTORE TECNICO SERVIZIO URBANISTICA ED ASSETTO DEL TERRITORIO

n DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

Atti e documenti da 

allegare all'istanza e 

modulistica

(per i procedimenti 

ad istanza di parte)

Strutture interne ed eventuali 

soggetti esterni coinvolti 
Termini di conclusione del procedimento

Silenzio 

assenso/conclusio

ne  mediante 

dichiarazione 

interessato 

Strumenti  di 

tutela 

Modalità di 

comunicazione 

dell’esito del 

procedimento 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(Telefono - mail

istituzionale)

1 Autorizzazione allo scarico di 
acque reflue industriali in 
pubblica fognatura

D. Lgs.n. 152/2006 Planimetria - Scheda tecnica del sistema di 
depurazione e dell'impianto eventualmente adottati 
- Relazione tecnica dell'attività svolta  - Analisi 
delle acque di scarico [per attività esistenti] - 
Estratto dello Strumento urbanistico con 
individuata l'area di intervento - Quietanza di 
versamento diritti di segreteria /diritti di istruttoria -  
Copia fotostatica del documento di identità 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

90 gg. dalla ricezione della domanda
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio autorizzazione  - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

2 Autorizzazione allo scarico di 
acque reflue industriali 
assimilabili alle domestiche in 
pubblica fognatura

D. Lgs.n. 152/2006 Planimetria - 
Relazione tecnica dell'attività svolta -  
Analisi delle acque di scarico [per attività esistenti] -  
Estratto dello  Strumento urbanistico con 
individuata l'area di intervento - Quietanza di 
versamento diritti di segreteria /diritti di istruttoria -  
Copia fotostatica del documento di identità 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

90 gg. dalla ricezione della domanda
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio autorizzazione  - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

3 Dichiarazione per lo scarico di 
acque reflue domestiche 
recapitanti in pubblica fognatura 
che non comporti un nuovo 
allaccio o una nuova modifica a 
quello esistente

D. Lgs.n. 152/2006 Domanda + copia fotostatica del documento di 
identità 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. dalla ricezione della dichiarazione No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

4 Rinnovo di autorizzazione allo 
scarico di acque reflue 
industriali/industriali assimilabili 
alle domestiche in pubblica 
fognatura

D. Lgs.n. 152/2006 Domanda + copia  dell'autorizzazione allo scarico 
di cui si chiede il rinnovo oppure indicazione dei 
relativi estremi + Quietanza di versamento diritti di 
segreteria /diritti di istruttoria + Copia fotostatica 
del documento di identità 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. dalla ricezione della domanda No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

5 Cambiamento della 
classificazione dello scarico da 
acque reflue industriali/industriali 
assimilabili alle domestiche ad 
acque reflue domestiche in 
pubblica fognatura.

D. Lgs.n. 152/2006 Copia della precedente autorizzazione allo scarico 
di acque reflue + Copia della relazione del ciclo 
produttivo + Quietanza di versamento diritti di 
segreteria /diritti di istruttoria + Copia fotostatica 
del documento di identità 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. dalla ricezione della domanda No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

6 Comunicazione di cambiamento 
di titolarità dell'autorizzazione allo 
scarico di acque reflue

D. Lgs.n. 152/2006 Copia della precedente autorizzazione allo scarico 
di acque reflue + Quietanza di versamento diritti di 
segreteria /diritti di istruttoria + Copia fotostatica 
del documento di identità 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. dalla ricezione della domanda Si

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

7 Opere in conglomerato 
cementizio armato normale

Art. 24 Reg. Ed. Dimostrazione di avvenuto deposito dei calcoli 
all'Ufficio Genio Civile - Dichiarazione del Direttore 
dei Lavori

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Osservazioni entro 30 gg. dalla presentazione 
della documentazione

Si

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

8 Autorizzazione per l'istallazione di 
cartelli, insegne  di esercizio ed 
altri mezzi pubblicitari, a carattere 
permanente 

Art. 23 del Codice della 
Strada (D. Lgs. n. 
285/1992) - Art. 24 Reg. Ed.

Domanda corredata da un disegno da cui risulti 
l'opera da realizzare

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio, privati e/o enti 
interessati 60 gg. dalla presentazione della domanda.      No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio autorizzazione  - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

9 Certificato di destinazione 
urbanistica (C.D.U.)

Art. 30 del DPR n. 380/2001 Richiesta in bollo - certificato catastale - estratto di 
mappa

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. dalla presentazione della domanda. 

 In caso di mancato rilascio del suddetto 
certificato nel termine previsto, esso può 

essere sostituito da una dichiarazione 
dell'alienante o di uno dei condividenti 

attestante l'avvenuta presentazione della 
domanda, nonché la destinazione 

urbanistica dei terreni secondo gli strumenti 
urbanistici vigenti o adottati, ovvero 

l'inesistenza di questi ovvero la 
prescrizione, da parte dello strumento 

urbanistico generale approvato, di 
strumenti attuativi. (art. 30 comma 4° del 

DPR 380/2001).

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio certificato - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

10 Controlli sulla completezza della 
documentazione relativa 
all'impresa esecutrice, 
regolarizzazione ed evenutale 
applicazione di sanzioni 
(sospensione efficacia titoli 
abilitativi) 

D. Lgs. 81/2008 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Eventuale comunicazione 
mediante consegna a mano, 
per posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

Page 1



COMUNE DI SARDARA - SETTORE TECNICO SERVIZIO URBANISTICA ED ASSETTO DEL TERRITORIO

n DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

Atti e documenti da 

allegare all'istanza e 

modulistica

(per i procedimenti 

ad istanza di parte)

Strutture interne ed eventuali 

soggetti esterni coinvolti 
Termini di conclusione del procedimento

Silenzio 

assenso/conclusio

ne  mediante 

dichiarazione 

interessato 

Strumenti  di 

tutela 

Modalità di 

comunicazione 

dell’esito del 

procedimento 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(Telefono - mail
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11 Autorizzazione per attività 
rumorose temporanee di cantiere

DPCM 1.3.1991 - L. 
447/1995 -  

Relazione di previsione di impatto acustico redatta 
da un tecnico abilitato in acustica - Piano di 
monitoraggio acustico dell’attività di cantiere 
[qualora il cantiere appartenga alla categoria delle 
grandi opere, e per tutti gli interventi che per 
localizzazione o entità risultino particolarmente 
impattanti]  - Copia fotostatica del documento di 
identità - Quietanza di versamento diritti di 
segreteria.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. dalla presentazione della domanda, 
salvo eventuali interruzioni o sospensioni del 

procedimento.
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio autorizzazione  - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

12 Comunicazione della messa in 
esercizio dell'impianto di 
ascensori/montacarichi/piattaform
e elevatrici per diversamente abili

Dpr n.162 del 30.04.1999 Richiesta assegnazione matricola - collaudo 
ascensore - attestazione di conformità - nomina 
incaricatodella manutenzione

Uff. Polizia Municipale
Il Comune dà comunicazione 
al soggetto competente per 
l'effettuazione delle verifiche 
periodiche.

30 gg. No 

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

13 Richiesta di proroga inizio lavori DPR 380/2001 - Art. 27 
Reg. Ed.

Domanda  di proroga + 
dichiarazione sostitutiva di atto notorio sottoscritta 
dagli interessati relativa alla sussistenza e 
veridicita' dei motivi addotti a fondamento della 
richiesta + indicazione del periodo per il quale si 
richiede la proroga

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio provvedimento di 
proroga - consegna a mano, 
per posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

14 Richiesta di proroga ultimazione 
lavori 

DPR 380/2001 - Art. 27 
Reg. Ed.

Domanda  di proroga + 
dichiarazione sostitutiva di atto notorio sottoscritta 
dagli interessati relativa alla sussistenza e 
veridicita' dei motivi addotti a fondamento della 
richiesta + fotografie relative allo stato dei luoghi; + 
indicazione del periodo per il quale si richiede la 
proroga

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio provvedimento di 
proroga - consegna a mano, 
per posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

15 Comunicazione di inizio e fine 
lavori edilizi /
Sospensione e ripresa lavori /
Variazioni in corso di esecuzione 

Estremi della pratica di riferimento - dichiarazioni 
D.L., Responsabile dei Lavori, Impresa esecutrice - 
dichiarazione di conformità delle opere realizzate 
rispetto al progetto ed alla relazione sul 
contenimento dei consumi energetici dell’immobile, 
nonché attestato di qualificazione 
energetica ai sensi dell’art. 8, co. 2  D.Lgs. n° 
192/2005 modific. dall’art. 3 D.Lgs. n° 311/2006 , • 
D.U.R.C. in corso di validità e/o autocertificazione 
dell’impresa esecutrice dei lavori; Dichiarazione 
e/o collaudo del Direttore dei Lavori sulla 
conformità dei lavori realizzati rispetto a quelli 
autorizzati; Eventuali N.O. di enti competenti 
(Soprintendenza, Genio Civile,Forestale etc)

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Non vi è nessun termine conclusivo in quanto 
trattasi di comunicazione. 

Si

Qualora si riscontrino elementi 
ostativi alla realizzazione 
dell’intervento, il responsabile 
dell’ufficio notifica all’interessato 
l’ordine motivato di non effettuare 
l’intervento. Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

16 Richiesta di archiviazione Richiesta di annullamento e di archiviazione con 
riferimenti dell’istanza . 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione di 
annullamento dell'istruttoria e 
di archiviazione dell'istanza 
per posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

17 Comunicazione di abbattimento 
per pericolo imminente

Comunicazione di occupazione temporanea di 
spazi ed aree pubbliche effettuata d’urgenza + 
Copia fotostatica del documento d’identità d

Servizio di Polizia Municipale

Immediato No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

18 Verifica DUAAP 
immediato avvio 
( 0 giorni)  con 
intervento 
edilizio (ENDOPROCEDIMENTO)

L.R. 3/08, 
D.G.R. 39/55-
2011,
D.P.R. 380/01
L.R. 23/85
Direttive di 
applicazione

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. Si

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica tramite PEC del 
provvedime
nto 
interdittivo 
in caso di 
esito 
negativo
dell’istrutto
ria tecnica 
sul’intervento edilizio

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

19 Verifica DUAAP 
con avvio attività 
a venti giorni con 
intervento 
edilizio (ENDOPROCEDIMENTO)

L.R. 3/08, 
D.G.R. 39/55-
2011,
D.P.R. 380/01
L.R. 23/85
Direttive di 
applicazione

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

 60 gg. Si

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica tramite PEC del 
provvedimento interdittivo in 
caso di 
esito negativo dell’istruttoria 
tecnica sul’intervento edilizio

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it
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20 Istruttoria per partecipazione in 
Conferenza di Servizi 
(ENDOPROCEDIMENTO)

L.R. 3/08, 
D.G.R. 39/55-2011,
D.P.R. 380/01
L.R. 23/85
Direttive di applicazione

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Relazione istruttoria inviata 
tramite piattaforma regionale 
SUAP

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

21 Concessioni 
edilizie in deroga (Interventi edilizi 
per edifici pubblici o di interesse 
pubblico)

L.R. 23/1985, D.P.R. 
380/01, Art 33 Reg. Ed. - 
art. 3 L. 1357/1955 - art. 16 
L. 765/1967

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio 150 gg. + periodo 

acquisizione delibera 
Consiliare

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Consegna provvedimento a 
mano o a mezzo posta o via 
PEC - pubblicazione all'Albo 
Pretorio

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

22  Interventi edilizi 
art. 3 lett. b,c 
D.P.R. 380/01 e 
art. 1 L.R. 5/03
(Manutenzione Straordinaria, 
Restauro di immobili soggetti a 
tutela)

L.R. 23/85 - D.P.R. 380/01 -
L.R. 5/03  

 Istanza in carta legale sottoscritta sia dagli aventi 
titolo  sia dal Tecnico progettista, Copia del titolo di 
proprietà o del titolo legittimante , documentazione 
comprovante la conformità urbanistica 
dell’immobile, documentazione fotografica 
corredata da planimetria ed elaborati grafici, visura 
catastale storica, dettagliata relazione tecnica 
illustrativa delle opere da realizzare; stralcio dello 
strumento urbanistico vigente riferito alla zona 
interessata; eventuali N.O. di enti competenti 
(Soprintendenza, Genio Civile,Forestale etc);

ASL
Vigili FF. 
Tutela Paesaggio 
Provincia 
Polizia Municipale

60 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio 
autorizzazione edilizia -
(notifica solo in caso 
di diniego)

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

23 Verifica conformità 
interventi edilizi 
art. 3 lett. b,c 
D.P.R. 380/01 e 
art. 2 L.R. 5/03 - DIA

D.P.R. 380/01 - L.R. 5/03 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione di diffida ad 
adempiere in caso di verifica 
negativa 

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

24 Sanatoria formale 
Interventi edilizi eseguiti senza 
autorizzazione (sanatoria)

Art. 14 L.R. 23/85 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. + periodo di acquisizione dei pareri da 
altri enti

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica concessione edilizia 
o autorizzazione edilizia in  
sanatoria -pubblicazione Albo 
Pretorio

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

25 Certificato di 
agibilità

Art. 41 L. R. n. 23/1985 
(Artt. 24-25 D.P.R. 380/01) - 
Art. 36 Reg. Ed.

Domanda in bollo, certificato di collaudo, 
dichiarazione presentata per l'iscrizione al catasto 
dell'immobile con attestazione di avvenuta 
presentazione, dichiarazione D.L. di conformità al 
progetto approvato, prosciugatura dei muri e 
salubrità degli ambienti

ASL
VV.FF. 

30 gg.
SI silenzio assenso 

dopo 30 o 60 gg. dalla 
presentazione (art. 25 DPR 380/2001)

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Consegna certificato a mano, 
a mezzo posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

26 Ordinanza 
sospensione 
lavori

L.R. 23/85 - D.P.R. 380/01 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio sospensione immediata con effetto fino 

all’adozione dei provvedimenti definitivi, da 
adottare e notificare entro 45 giorni dall’ordine 
di sospensione dei lavori.

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica del provvedimento a 
mano, a mezzo posta, via 
PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

27 Ordinanza 
demolizione 
lavori

L.R. 23/85 - D.P.R. 380/01 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

entro il termine perentorio di 90 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica del provvedimento a 
mano, a mezzo posta, via 
PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

28 Ordinanza/Ingiunzione (sanzione 
pecuniaria per lavori edilizi 
realizzati in assenza o difformità 
dell'autorizzazione edilizia o DIA)

L.R. 23/1985 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica ordinanza a mano, a 
mezzo posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

29 Annullamento  e convalida 
provvedimenti edilizi

L.241/90, Art. 27 Reg. Ed. Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica determinazione a 
mezzo posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

30 Rilascio di Certificazioni 
alloggi extracomunitari

D.P.R. 380/01
D.M.  05.07.75 D. Lgs. 
286/98

Richiesta in bollo con allegato: 
fotocopia del documento di identità del richiedente,
copia del contratto di proprietà o di locazione, o 
dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà,
relazione asseverata di un tecnico abilitato in 
ordine alla conformità dell'alloggio ai requisiti 
stabiliti dal Decreto del Ministero della Sanità 5 
luglio 1975 e al numero massimo di occupanti, con 
allegata copia della planimetria catastale o 
elaborato grafico dell'alloggio redatto dal 
medesimo tecnico.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio certificazione scritta 
a mano, a mezzo posta o via 
PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it
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31 Richiesta di Certificazione 
abbattimento Barriere 
Architettoniche

L. 13/89 Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta a 
mano, per posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

32 Richiesta di verifica di 
regolarità edilizia (accertamenti, 
verifiche, sopralluoghi)

D.P.R. 380/01
L.R. 23/85

domanda in carta semplice, indicando tutti gli 
estremi utili per l'individuazione dell'immobile 
oggetto della richiesta di accertamenti.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

90 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Trasmissione cartacea 
relazione

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

33 Dichiarazione di inagibilità 
(assenza dei requisiti di 
sicurezza, igiene e salubrità degli 
edifici)

D.P.R. 380/01
D.M. 05.07.75

richiesta di inagibilità in bollo;
dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà 
relativa al possesso del titolo  di utilizzo del 
fabbricato;
documentazione fotografica;
copia di un estratto planimetrico catastale in scala 
1:200 o altra planimetria territoriale;
copia della ricevuta dei Diritti di Segreteria.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

ritiro del Certificato  effettuato 
dal titolare a o da altro 
soggetto formalmente 
delegato

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

34 Autorizzazione alla deroga alle 
distanze tra pareti finestrate

Art. 5 del D.A. 20.12.1983 
N. 2266/U (c.d. Decreto 
Floris) - Art. 9 D.M. 
02.04.1968, n. 1444

istanza corrdata di elaborati grafici con 
l’indicazione delle distanze + copia del documento 
di identità + dichiarazione di assenso dei confinanti

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

120 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
deliberazione
Consiglio 
Comunale

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

35 Verifica conformità 
Comunicazione di opere interne

Art. 15 L.R. 
23/85 - L.R. 5/2003

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta di 
diffida ad adempiere in caso 
di verifica negativa.

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

36 Verifica conformità 
mutamento di destinazione 
d’uso senza interventi edilizi

Art.11 L.R. 
23/85 - L.R: 12/2011

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR entro 60 gg. ovvero al 
Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Comunicazione scritta di 
diffida ad adempiere in caso 
di verifica negativa

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

37 Attestazione validità titolo 
edilizio abilitativo ai fini del 
rilascio tariffe incentivanti GSE 

D.P.R. 380/01 D.Lgs 
115/2008 D.M. 05 
maggio 2011

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 giorni No

Ricorso TAR entro 60 gg. ovvero al 
Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Consegna Certificazio
ne a mano, per posta, via 
PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

38 P.U.C. e Varianti - L.1150/42 Art. 12, comma 
3, 
- D.P.R. 380/2001;
- L.R. 28/1998
- L.R. 45/89
- decreto Assessore 
regionale urbanistica 20 
dicembre 1983, N° 2266/U - 
DGR 15-14/02 - NTA PPR

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

3 anni dall'approvazione della delibera di 
adozione

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
Pretorio  deliber
azione Consiglio Comunale - 
pubblicazione su quotidiani, 
BURAS….

Commissario ad acta - Regione 
Sardegna Ass.to Urbanistica

39 Piani Attuativi di iniziativa 
pubblica (PEEP, PIP, Piani 
Particolareggiati e Piani di 
recupero) relative varianti

L.1150/42
L. 167/62
L. 47/85
L.R. 23/85
L.R. 45/89
L.R. 20/91
L.R. 28/1998
NTA PPR

RAS, Ufficio Tutela 
Paesaggio , Ass.to Ambiente - 
SAVI, Autorità di bacino, 
Provincia, Soprintendenza 
monumentale e archeologica

3 anni dall'approvazione della
delibera di 
adozione 

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo deliber
azione Consiglio Comunale 
pubblicazione su quotidiani, 
BURAS….

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

40 Piani Attuativi di iniziativa 
privata (Piani di lottizzazione, 
Piani di recupero, Piani 
particolareggiati) e 
relative varianti

L.1150/42
L. 167/62
L. 47/85
L.R. 23/85
L.R. 45/89
L.R. 20/91    Artt. 10-11 
Reg. Ed. 

RAS, Ufficio Tutela 
Paesaggio , Ass.to Ambiente - 
SAVI, Autorità di bacino, 
Provincia, Soprintendenza 
monumentale e archeologica

90 gg. dalla presentazione 
dell’istanza. In caso di integrazioni documentali 

da chiedersi nel termine di 30 gg. Il termine 
finale è di 120 gg. + 60 gg. Dalla data di 

scadenza della presentazione delle 
osservazioni per l'approvazione definitiva da 

parte dell'organo competente.

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
Pretorio  deliber
azione Consiglio Comunale 

Commissario ad acta - Regione 
Sardegna Ass.to Urbanistica

41 Piani Settoriali (piani di rete,  piani 
acustici, piani del verde, decoro 
urbano ecc.)

L. 340/00
L. 36/01
L.R. 9/06

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

150 gg. dalla 
delibera di 
adozione

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
Pretorio  deliberazione 
Consiglio Comunale

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it
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COMUNE DI SARDARA - SETTORE TECNICO SERVIZIO URBANISTICA ED ASSETTO DEL TERRITORIO

n DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

Atti e documenti da 

allegare all'istanza e 

modulistica

(per i procedimenti 

ad istanza di parte)

Strutture interne ed eventuali 

soggetti esterni coinvolti 
Termini di conclusione del procedimento

Silenzio 

assenso/conclusio

ne  mediante 

dichiarazione 

interessato 

Strumenti  di 

tutela 

Modalità di 

comunicazione 

dell’esito del 

procedimento 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(Telefono - mail

istituzionale)

42 Stipula delle 
convenzioni 
urbanistiche

L.1150/42
L.765/67
L.865/71
L.R. 23/85
L.R. 45/89
L.R. 20/91

Schema di convenzione Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. decorrenti 
dalla trasmissione 

della documentazione di rito
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
Pretorio  

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

43 Altre convenzioni urbanistiche 
(es. monetizzazione dei 
parcheggi)

L. 4/2009 Schema di convenzione - Attestazione di 
versamento delle somme previamente determinate 
dal Comune

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg.

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
Pretorio  

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

44 Stipula dell'atto d'obbligo 
unilaterale

DPR 380/2001 e L.R. 23/85 Atto unilaterale Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg.

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione all'Albo 
Pretorio  

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

45 AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICA Art. 146 d.Lgs. 
42/2004 e ss.mm.ii. - 
Procedimento ordinario (SOLO IN 
CASO DI SUBDELEGA DA 
PARTE DELLA REGIONE)

D.lgs.42/04
L.R. n° 
28/98 art. 3 co. 1 lett. a), b) 
c), d), e), f), g), h) - D.L. 
69/13

Alla richiesta di autorizzazione paesaggistica deve 
essere allegata una dettagliata relazione 
paesaggistica, redatta secondo i criteri e con i 
contenuti indicati nel DPCM 12.12.2005

Soprintendenza 
Beni Ambientali, Architettonicie 
Paesaggistici (MIBAC) 105 gg o 120 gg. se la Soprintendenza non 

esprime il parere nel termine previsto No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio provvedimento - 
comunicazione scritta ai 
sensi della L. 241/1990

Commissario ad acta - Regione 
Sardegna Ass.to Urbanistica

46 AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICA per interventi 
di lieve entità, elencati 
nell'allegato 1 del Regolamento di 
cui al DPR n.139 del 9.07.2010 - 
Procedimento semplificato 
(SOLO IN CASO DI 
SUBDELEGA DA PARTE DELLA 
REGIONE)

L.R. n° 
28/98 art. 3 co. 1 lett. h bis) 

Alla richiesta di autorizzazione paesaggistica deve 
essere allegata una scheda di relazione 
paesaggistica

Soprintendenza 
Beni Ambientali, Architettonicie 
Paesaggistici (MIBAC)

60 gg. 
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio provvedimento - 
comunicazione scritta ai 
sensi della L. 241/1990

MIBAC

47 ACCERTAMENTI DI 
COMPATIBILITÀ 
PAESAGGISTICA 
(solo in caso di subdelega da 
parte della Regione)

Art,. 167-181 D.lgs.42/04 - 
Art. 3 co. 2 bis 
L.R. n° 
28/98

Soprintendenza 
Beni Ambientali, Architettonicie 
Paesaggistici (MIBAC)

180 gg.,di cui 90 gg. per il rilascio del parere 
vincolante della Soprintendenza No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Trasmissione via PEC parere 
prelimi
nare

MIBAC

48 RILASCIO PARERE 
PAESAGGISTICO ai sensi 
dell'art. 146 D. Lgs. n. 42/2004 - 
ENDOPROCEDIMENTO SUAP
(solo in caso di subdelega da 
parte della Regione)

D.lgs.42/04 - 
L.R. 28/98 - L.R. 3/08, 
D.G.R. 39/55-
2011,

Relazione paesaggistica, redatta secondo i criteri e 
con i contenuti indicati nel DPCM 12.12.2005

Soprintendenza 
Beni Ambientali, Architettonicie 
Paesaggistici (MIBAC)

30 gg.
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Inserimento nella piattaforma 
regionale SUAP

MIBAC

49 RILASCIO PARERE 
PAESAGGISTICO in materia di 
condono (solo in caso di 
subdelega da parte della 
Regione)

Art. 28 co. 1 lett. d) L.R. 
23/85  - Art, 3 co. 2 L.R. 
28/98

Elaborato/i grafico/i riportante lo stato attuale e 
quello precedentemente 
assentito;  Estratto catastale; 
 Estratto dello strumento urbanistico generale ed 
eventuale estratto dello strumento attuativo; 
 Relazione paesaggistica redatta secondo quanto 
disposto dal D.C.P.M. 12.12.2005;  Relazione 
tecnica  
 Documentazione fotografica ; 
 Titolo di proprietà dell’area/dell’immobile; 

Soprintendenza 
Beni Ambientali, Architettonicie 
Paesaggistici (MIBAC)

30 gg.
No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Trasmissione via PEC parere MIBAC

50 DETERMINAZIONE 
PRELIMINARE ONERI DI 
COSTRUZIONE

Art. 16 e 19 DPR 380/2001 Richiesta scritta corredata da idonea 
documentazione planovolumetrica

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione scritta - 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

51 Conformità Urbanistica di opere 
concernenti linee ed impianti 
elettrici ai sensi della L.R. 43/89

L.R. n° 
43/89

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. Si

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio certificazione scritta Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

52 Deposito / Vidimazione tipi di 
frazionamento /accatastamento

Art. 30 DPR 380/2001 Frazionamento / accatastamento Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. dal deposito Si

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Ritiro presso l'ufficio Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

53 Autorizzazione interventi su loculi 
e tombe cimiteriali (Concessioni 
Cimiteriali)

DPR n.285/90- Reg. Com. 
di polizia mortuaria - Capo 
XII - art. 88 e ss.

Istanza in bollo corredata da progetto costituito da 
elaborati tecnici e fotografici idonei alla completa 
rappresentazione dell'intervento.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

31 gg. dal deposito No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Stipula contratto di 
concessione

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it
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COMUNE DI SARDARA - SETTORE TECNICO SERVIZIO URBANISTICA ED ASSETTO DEL TERRITORIO

n DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

Atti e documenti da 

allegare all'istanza e 

modulistica

(per i procedimenti 

ad istanza di parte)

Strutture interne ed eventuali 

soggetti esterni coinvolti 
Termini di conclusione del procedimento

Silenzio 

assenso/conclusio

ne  mediante 

dichiarazione 

interessato 

Strumenti  di 

tutela 

Modalità di 

comunicazione 

dell’esito del 

procedimento 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(Telefono - mail

istituzionale)

54 Concessione loculi e tombe 
cimiteriali / tumulazioni

DPR n.285/90- Reg. Com. 
di polizia mortuaria

Istanza in bollo - ricevuta di pagamento del canone 
di cui all'apposito tariffario stabilito con 
deliberazione del Consiglio Comunale. 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

immediato No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Stipula contratto di 
concessione

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

55 Accesso agli atti L. 241/90 D.Lgs 267/00 
D.P.R 184/2006
Regolamento comunale 
sul diritto di accesso

Richiesta con estremi dell'atto da ricercare Ufficio interno competente - 
Eventuali 
controinteressati art. 3 DPR 
184/2006

 Entro 30 giorni dalla presentazione dell’istanza No

Decorsi inutilmente trenta giorni dalla 
richiesta, questa si intende respinta. 
In caso di diniego dell'accesso, 
espresso o tacito, o di differimento 
dello stesso ai sensi dell'articolo 24, 
comma 4 della l. 241/90, il 
richiedente può presentare ricorso al 
TAR, ovvero chiedere, nello stesso 
termine al difensore civico 
competente per ambito territoriale, 
ove costituito, che sia riesaminata la 
suddetta determinazione. Qualora 
tale organo non sia stato istituito, la 
competenza è attribuita al difensore 
civico competente per l'ambito 
territoriale immediatamente 
superiore.

Comunicazione scritta di 
accoglimento/diniego/ 
limitazione/differimento 

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

56 Autorizzazione 
utilizzo terre e 
rocce da scavo  

Art. 186 D. Lgs. 152/2006 e 
ss.mm.ii.

Istanza in bollo corredata da piano di utilizzo 
redatto ai sensi dell’allegato 5 del D.M. n. 161 del 
10 agosto 2012 - fotocopia del documento 
d’identità - planimetria quotata dell’area di scavo - 
planimetria quotata dell’area di destinazione - 
certificato di destinazione urbanistica del sito di 
provenienza e di 
destinazione.  Documentazione fotografica del sito 
di provenienza e di destinazione. 
7. Documentazione relativa alla disponibilità dei 
terreni del sito di provenienza e di destinazione - 
ricevuta di versamento  per i diritti tecnici e di 
segreteria

SUAP 
Edilizia Privata 
ARPAS 
Provincia

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Consegna 
autorizzazione a 
mano o invio per 
posta

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

57 Approvazione e 
autorizzazione dei 
progetti 
di bonifica delle 
aree inquinate ai 
sensi 
del D.Lgs. 152/06 

Art. 242 del D. 
Lgs.152/2006

Progetto bonifica  ARPAS 
Provincia 
RAS 
ASL 90 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Adozione 
determina 
approvazione

58 Provvedimenti ordinatori e/o 
risposte a segnalazioni ed 
esposti relativi ad adempimenti di 
competenza 
comunale in materia ambientale

D. Lgs. 152/2006 Relazione  

60 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica a mano, per posta o 
via PEC - pubblicazione Albo 
Pretorio

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

59 Imposizioni di opere e/o 
interventi per eliminazioni 
inconvenienti igienico 
ambientali per inquinamento 
da rifiuti /prodotti di amianto

Legge 257/92 - D.M.S. 
06/09/1994, D.M.S 14 
maggio 1996,  D.M.S.  20 
agosto 1999, D.M.S 25 
luglio 2001

Segnalazione scritta, in carta semplice o con 
modello prestampato

ARPAS 
Provincia 
RAS 
ASL

60 gg.da 
acquisizione 

degli atti relativi 
agli 

accertamenti

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione Ordinanza sito 
istituzionale  
www.comune.sardara.vs.itNo
tifica 

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

60 AUTORIZZAZIONI 
EDILIZIE PER 
CAMBIO D’USO         la stessa 
del documento di destinazione 
d'uso

Art. 20
Reg. Ed.

ASL
Vigili FF. 
Tutela Paesaggio 
Provincia 
Polizia Municipale

60 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica provvedimento a 
mano, per posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

61 D.I.A.  Art. 14 Bis L.R. 23 del 
11/10/1985 (art. aggiunto 
dall'art. 2 L.R. n. 5/2003) e 
art. 22 e 23 del D.P.R. 380 
del 06/06/2001- L.R. 
4/2009, Art. 17 Reg. Ed.

Denuncia di inizio attività accompagnata da una 
dettagliata relazione a firma del progettista - 
elaborati progettuali - certificato di collaudo finale

ASL, eventualmente Ufficio 
Tutela, Soprintendenza, 

30 gg 

SI silenzio assenso 
dopo 30 gg. dalla 

presentazione 

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg.avverso il diniego

Diffida cartacea (solo 
in caso di diniego) 

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

62 PREDISPOSIZIONE PIANO DI 
RATEIZZAZIONE DEGLI
ONERI  E SANZIONI

DPR 380/01 Istanza di rateizzazione degli oneri concessori, 
attestazione del versamento del 1° acconto, 
idonea cauzione sotto forma di polizza 
fidejussoria bancaria o assicurativa della parte 
residua degli oneri dovuti. 

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 
gg.avverso il diniego

Comunicazione 
provvedimento a mano, per 
posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it
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allegare all'istanza e 

modulistica

(per i procedimenti 

ad istanza di parte)

Strutture interne ed eventuali 
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dichiarazione 
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Strumenti  di 
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Modalità di 

comunicazione 

dell’esito del 

procedimento 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(Telefono - mail

istituzionale)

63 VOLTURA DEI TITOLI EDILIZI art. 6, c.1 del DPR n. 
380/2001- Art. 26 Reg. Ed.

Titolo di proprietà - originale del titolo da volturare 
con relativi allegati

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica provvedimento a 
mano, per posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

64 SOPRALLUOGHI 
PER ABUSI EDILIZI 
E RELAZIONI

Legge 47/85 – L.R. 23/85 e 
DPR 380/01 - Art. 39 Reg. 
Ed.

Sorveglianza edilizia sul 
territorio da parte dell’ufficio, di 
concerto con il Servizio della 
Polizia Municipale (anche su 
eventuali segnalazioni). 

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.sul 
provvedimento  di ripristino.

In caso di abuso avvio 
procedimento con ordinanza 
di sospensione dei lavori, 
ordinanza di demolizione, 
acquisizione degli abusi.

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

65 ELENCO ABUSI EDILIZI
(PREDISPOSIZION
E E INVIO)

DPR 380/2001 - L. 69/2009 Prefettura, Procura della 
Repubblica, Provincia

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Trasmissione al 
Segretario 
Generale per l'Affissione 
all'Albo Pretorio

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

66 ALTRE CERTIFICAZION
I, ATTESTAZIONI, 
DICHIARAZIONI URBANISTICO-
EDILIZIE

DPR 380/2001 Istanza corredati degli estremi  dell'immobile o 
area , elaborati grafici e fotografici, copia 
documento di identità

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Rilascio copia cartacea 
certificato - ritiro presso 
l'ufficio o invio via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

67 ASSEGNAZIONE 
NUMERI CIVICI

L n.1188/1927 - L. n. 
1228/1954 - D.P.R. n. 
223/1989 - 
D.Lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 495/1992 - Art. 47 
Reg. Ed.

Richiesta scritta con allegata planimetria 1:100 
dello stabile interessato, con indicazione di tutte le 
scale ed accessi, 
pedonali e carrabili, estremi dell'atto autorizzativo 
dell'immobile interessato

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio
Servizio Toponomastica

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Trsmissione del n. civico  al 
proprietario o al soggetto da 
lui delegato a mano, per 
posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

68 DENOMINAZIONE O 
VARIAZIONE NOME STRADE

L n.1188/1927 - L. n. 
1228/1954 - D.P.R. n. 
223/1989 - 
D.Lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 495/1992
Art. 47 Reg. Ed.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio
Servizio Toponomastica

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Delibera di Giunta Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

69 RILASCIO "PARERI PREVENTIV
I DI MASSIMA"

 Art. 41 Reg. edilizio Isanza di parere corredata da relazione tecnica ed 
elaborati grafici dell'immobile interessato

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Ritiro parere presso l'ufficio - 
trasmissione per posta o via 
PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

70 SVINCOLO POLIZZE 
FIDEIUSSORIE A GARANZIA 
DEGLI ONERI DI 
URBANIZZAZIONE E DEL 
COSTO DI COSTRUZIONE

DPR 380/2001 Richiesta di svincolo con allegate ricevute dei 
pagamenti effettuati ovvero indicazione degli 
estremi di pagamento.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

RILASCIO DICHIARAZIONE 
LIBERATORIA 
DELL’AMMINISTRAZIONE 
COMUNALE - trasmissione 
per posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

71 RIMBORSI VARI D. Lgs. 546/1992 Richiesta di Rimborso con allegate le ricevute dei 
pagamenti effettuati.IL TECNICO CALCOLA 
L’IMPORTO E PROCEDE A PREDISPORRE UNA 
DETERMINA D’IMPEGNO E 
SUCCESSIVAMENTE UN DECRETO DI 
LIQUIDAZIONE.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica determinazione a 
mezzo posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

72 ATTIVITÀ EDILIZIA LIBERA Art. 10 L.R. 4/09 L.R. 21/11 
(art. 6 del D.P.R. 380 del 
06/06/2001)- Art. 5 L. n. 
134/2012 

Comunicazione dell'avvio dei lavori con 
indicazione delle opere da eseguire e degli estremi 
delle autorizzazioni eventualmente obbligatorie ai 
sensi delle normative di settore.

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Avvio immediato dell’intervento - termine max 
30 gg. 

Si

Qualora si riscontrino elementi 
ostativi alla realizzazione 
dell’intervento, il responsabile 
dell’ufficio notifica all’interessato 
l’ordine motivato di non effettuare 
l’intervento. Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Eventuale comunicazione di 
elementi ostativi mediante 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

73 AUTORIZZAZIONE EDILIZIA Artt. 11 comma 1 e 13 L.R. 
23 del 11/10/1985 - L.R. 
5/2003 - Art. v13 Reg. Ed.

Domanda in bollo, planimetria catastale, stralcio 
del programma di fabbricazione, relazione tecnica, 
disegni, documentazione fotografica

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Le opere soggette ad autorizzazione possono 
essere realizzate, decorso il termine di 60 gg. 

dalla data di presentazione della richiesta, 
salvo espresso divieto notificato dal 

Responsabile del Servizio al richiedente e a 
meno che non si tratti di immobili vincolati ai 
sensi Dlgs 42/2004 (Salvo procedimenti per i 
quali è necessario acquisire le autorizzazioni 

paesaggistiche)

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Eventuale comunicazione di 
elementi ostativi mediante 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

Nomina commissario ad acta ai sensi 
dell’art. 9 della L.R. n. 9 del 12/06/2006
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TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

(Telefono - mail

istituzionale)

74 CONCESSIONE EDILIZIA Art. 3 L.R. 23 del 
11/10/1985 e art. 10 del 
D.P.R. 380 del 06/06/2001- 
Art. 12 Reg. Ed.

Domanda in bollo, planimetria catastale, stralcio 
del programma di fabbricazione, planimetrie in 
scala 1:200 o >, relazione tecnica, 
documentazione fotografica, pinate, prospetti e 
sezioni in scala 1:100 quotate, schema degli 
impianti esterni e allacciamenti

Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio
Commissione edilizia

Entro 10 gg. nomina del responsabile del 
procedimento - entro 60 gg. notifica della 
proposta di provvedimento (120 gg. per i 

progetti particolarmente complessi) - nei 30 
gg.successivi presentazione del provvedimento 

definitivo.

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica atto - consegna a 
mano, per posta o via PEC

Nomina commissario ad acta ai sensi 
dell’art. 9 della L.R. n. 9 del 12/06/2006

75 MUTAMENTO DI 
DESTINAZIONE D’USO

Art. 11-L.R. 23 del 
11/10/1985 e art. 10 del 
D.P.R. 380 del 06/06/2001- 
Art. 20 Reg. Ed.

A seconda dei casi, richiesta e relazione 
predisposta ai sensi dell'art. 15 L.R. 23/85 ovvero 
stessi documenti richiesti per l'autorizzazione

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Avvio immediato, ovvero con efficacia a seguito 
della corresponsione degli oneri concessori a 
seconda della natura dell’intervento. Le opere 

soggette a cambio di destinazione d’uso 
possono essere realizzate dalla data di 

presentazione della richiesta, purchè non si 
tratti di immobili vincolati ai sensi Dlgs 42/2004 

per i quali potrebbe essere necessaria 
l’acquisizione del N.O. Paesaggistico e/o 

monumentale.

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica autorizzazione 
eventualmente preceduta da 
delibera del Consiglio 
Comunale ovvero 
comunicazione scritta

segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

76  DENUNCIA DI OPERE 
INTERNE

Art. 15 L.R. 23 del 
11/10/1985 - Art. 6 D.P.R. 
380/2001

Relazione tecnica di asseveramento, grafici di 
progetto (planimetria inquadramento, planimetria 
catastale, piante e, sezioni dello stato di fatto e di 
progetto), progetti degli impianti elettrico, termico 
(nel caso si intervenga su di essi) o relazione 
asseverativa del tecnico, dati per l'acquisizione del 
DURC dell’impresa esecutrice, copia fotostatica 
del documento di identità ,attestazione del 
versamento diritti; 
 
  
  

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Le opere interne possono essere realizzate 
dalla data di presentazione della richiesta 

purchè  non si tratti di immobili vincolati ai sensi 
Dlgs 42/2004 per i quali potrebbe essere 

necessaria l’acquisizione del N.O. 
monumentale.

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Eventuale comunicazione di 
elementi ostativi mediante 
consegna a mano, per posta, 
via PEC

segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

77 CONCESSIONE EDILIZIA IN 
ACCERTAMENTO DI 
CONFORMITA’

Art. 16 L.R. 23 del 
11/10/1985 e art. 36 del 
D.P.R. 380 del 06/06/2001, 
Art. 19 Reg. Ed.

Richiesta di sanatoria 'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

E’ previsto il silenzio diniego decorsi 60 giorni 
dalla data di presentazione dell’ istanza.   Entro 

sessanta giorni il responsabile del 
procedimento dovrà notificare una proposta di 
provvedimento, corredata da una dettagliata 

relazione, con la qualificazione tecnico-giuridica 
dell'intervento richiesto. La richiesta di 
sanatoria s’intende respinta qualora il 
responsabile del provvedimento non si  

pronunci entro sessanta giorni. Per gli interventi 
soggetti  a Nulla Osta paesaggistico il decorso 

dei 60 giorni avviene con il deposito del 
prescritto N.O. Salvo procedimenti per i quali è 

necessario acquisire le autorizzazioni 
paesaggistiche e/o pareri di competenza 

Statale (ANAS)

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Consegna a mano o a mezzo 
posta- pubblicazione all'Albo 
Pretorio

Nomina commissario ad acta ai sensi 
dell’art. 9 della L.R. n. 9 del 12/06/2006

78 CONDONO CONCESSIONE 
EDILIZIA IN SANATORIA

Art 32 L. 326/03 e L.R. 4/04 Elaborati Progettuali, Documentazione fotografica, 
Autocertificazione indicante epoca di esecuzione 
dell’abuso, stato dei luoghi e insussistenza di 
procedimenti penali per delitti di mafia e riciclaggio, 
Perizia Tecnica, Accatastamento.

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

Il termine non è disciplinato da alcuna 
normativa, la completezza della 

documentazione presentata consente il rilascio 
della concessione edilizia, ovvero decorsi 24 
mesi dall’avvenuta presentazione si forma il 

silenzio assenso.Salvo procedimenti per i quali 
è necessario acquisire le autorizzazioni 

paesaggistiche e/o pareri di competenza 
Statale (ANAS)

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Ritiro presso l'ufficio Nomina commissario ad acta ai sensi 
dell’art. 9 della L.R. n. 9 del 12/06/2006

79 CONCESSIONE EDILIZIA IN 
SANATORIA L. 47/85

L. 47/85 e L.R. 23/85. 
Procedimento finalizzato al 
rilascio delle concessioni in 
sanatoria per gli immobili 
realizzati entro il 30/09/1983 
e per i quali è stata 
presentata nei termini 
istanza di condono.

Elaborati Progettuali, Documentazione fotografica, 
Autocertificazione indicante epoca di esecuzione 
dell’abuso, stato dei luoghi e insussistenza di 
procedimenti penali per delitti di mafia e riciclaggio, 
Perizia Tecnica, Accatastamento.

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg.

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Ritiro presso l'ufficio Nomina commissario ad acta ai sensi 
dell’art. 9 della L.R. n. 9 del 12/06/2006
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80 CONCESSIONE EDILIZIA IN 
SANATORIA L. 724/94

L. 724/94  -  L.R. 23/85 – 
L.R. 6/95 – Legge 662/96 – 
Legge 449/97.  
Procedimento finalizzato al 
rilascio delle concessioni in 
sanatoria per gli immobili 
realizzati entro il 31/12/1993  
e per i quali è stata 
presentata nei termini 
istanza di condono

Elaborati Progettuali, Documentazione fotografica, 
Autocertificazione indicante epoca di esecuzione 
dell’abuso, stato dei luoghi e insussistenza di 
procedimenti penali per delitti di mafia e riciclaggio, 
Perizia Tecnica, Accatastamento.

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

60 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Consegna a mano o a mezzo 
posta- pubblicazione all'Albo 
Pretorio

Nomina commissario ad acta ai sensi 
dell’art. 9 della L.R. n. 9 del 12/06/2006

81 ORDINANZA SINDACALE 
(INCONVENIENTI STATICI – 
IGIENICO SANITARI)

PR 380/2001 Segnalazioni riferite a problemi statici e/o igienico 
sanitari, effettuate dagli organi competenti (VV.F. – 
ASL, ecc.), da privati cittadini, che comportino 
pericolo per l’incolumità e/o la salute pubblica.

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

entro il termine massimo di 30 gg. Dalla 
segnlazione e/o sopralluogo

No 

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica ordinanza a mano, a 
mezzo posta, via PEC

segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

82 Verifica dell'osservanza dei 
parametri di tutela dell'ambiente 
esterno e dell'ambiente abitativo 
dall'inquinamento acustico

D.P.C.M. 01.03.1991, L. n. 
447/1995, D.P.C.M. 
14.11.1997, 
D.P.C.M.5/12/1997

Segnalazione di esponente privato o da parte di 
altri uffici/Enti (Polizia Municipale/ARPAS) tramite 
fax, posta ordinaria, mail
- Richiesta di verifica/sopralluogo alla Polizia 
Municipale per la compilazione di apposita 
documentazione necessaria all'istruttoria e 
ricevimento relativa documentazione 

Polizia Municipale 

180 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Notifica ordinanza a mano, a 
mezzo posta, via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

83 Verifica di confomità alle norme in 
materia di impianti per la 
produzione di energia da fonti 
rinnovabili e cogenerazione non 
soggetti ad autorizzazione unica

D.Lgs. 387/2003,
L.R. n.3/2009,
D.G.R. 3/17 del 16.1.2009, 
D.G.R. n° 10/3 del 
12/03/2010,
D.G.R. n. 25/40 
dell'1.7.2010,
D.G.R. n. 27/16 del 
1.06.2011,
art 4 comma 3 del D.Lgs. n. 
28/2011,
D.G.R. n. 45/34 del 
12.11.2012 

Dichiarazione correda da planimetria catastale 
dell’area, 
Corografia in scala 1:10000 dell’area d’intervento,  
Progetto e relazione tecnica dell’intervento 

Regione (Ass.to Industria) 
Per le serre: LAORE, Regione 
(Ass.to Agricoltura

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione esito verifica 
a mezzo posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

84 Verifica dei requisiti acustici  
passivi degli edifici

L.. n° 447/1995, D.P.C.M. 
05/12/1997, punto 2 della 
parte VI delle direttive 
regionali sull’inquinamento 
acustico (deliberazione G.R. 
n° 62/9 del 14/11/2008)

Relazione tecnica e di calcolo, 
Elaborati grafici (planimetrie, sezioni e particolari 
costruttivi),
Specifiche / schede tecniche 

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione esito verifica 
a mezzo posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

85 Verifica di conformità alle norme 
tecniche di attuazione del Piano 
Stralcio per 
l’Assetto Idrogeologico (P.A.I.)

L. n. 183/1989, art. 17, 
comma 6 ter  D.L. 180/98 e 
ss.mm.ii.

Studio di compatibilità idraulica o 
geologico-geotecnica

Genio Civile (ad esclusione dei 
casi relativi a studi di 
compatibilità unicamente 
Geologico-Geotecnica in aree 
per le quali non sia dovuto per 
legge il parere 
vincolante del Servizio del 
Genio Civile) e l'Autorità del 
Distretto Idrografico della 
Sardegna - Servizio 
Difesa del Suolo.

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione esito verifica 
a mezzo posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

86 Verifica sull'utilizzazione 
agronomica delle 
acque di vegetazione dei 
frantoi oleari e di sanse umide

Legge n° 574/1996 - D.Lgs. 
n° 
152/2006 – D.M. 
06/07/2005 

Dichiarazione  preventiva presentata dal legale 
rappresentante del frantoio oleario accompagnata 
da una relazione tecnica e  Dichiarazioni del 
titolare del sito di spandimento 

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio

30 gg. No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Comunicazione esito verifica 
a mezzo posta o via PEC

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it

87 Concessione contributi 
Centro Storico

L.R. 29/98
L.R. 23/00

Istanza del privato secondo la proceduta stabilita 
dal Bando regionale

'Uff. Ed. Privata / Assetto del 
Territorio 30 gg. dalla stipula della convenzione e 

dalla presentazione 
dei documenti di legge 

No

Ricorso TAR 
entro 60 gg. ovvero al Presidente 
della Repubblica entro 120 gg.

Pubblicazione 
Determinazione

Segretario Comunale 
segretario@comune.sardara.vs.it
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